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١. عمل شراكة مع ثانوية العرفاء: تعزيز الشراكات المجتمعية لخدمة المستفيدين.

٢. عمل كشف بأسماء مستفيدين الجمعية: تحديث قواعد البيانات لضمان دقة المعلومات.

٣. تسجيل ٨ مستفيدات وبحث ٦ وإعتماد ملفاتهم: توسيع دائرة المستفيدين وتقديم الدعم 

اللازم.

٤. عمل تقرير للايتام: متابعة احتياجات ا�يتام وتقديم الدعم المناسب.

٥. عمل كشف بفئات المستفيدين: تصنيف المستفيدين لضمان توجيه الدعم بشكل فعال.

٦. الرد يوميًا على استفسارات المستفيدين عبر الجوال: التواصل المستمر مع المستفيدين.

٧. عمل تقرير عن السلة الرمضانية: توثيق الجهود المبذولة في شهر رمضان.

٨. عمل تقرير عن رحلات العمرة في رمضان: توثيق البرامج الخاصة بالعمرة.

تقرير ا�عمال المنجزة خلال شهر يناير

١. متابعة رفع البرامج مع حاضنة الجمعيات: ضمان تنفيذ البرامج وفق الخطة.

٢. إرسال المؤسسات إلى الحاضنة لرفع البرامج: تسهيل عملية رفع البرامج.

٣. التواصل مع الجهات المانحة: تسريع إرسال بيانات الدخول وتحديث البيانات.

٤. إرسال طلب إلى جمعية التمور: تعزيز الشراكات مع الجهات الدانحة.

٥. البحث عن جهات مانحة جديدة: توسيع مصادر الدعم.

٦. رفع (٣) مشاريع لوقف فهد عبد العزيز وإخوانه الخيرية: دعم المشاريع المستقبلية.

٧. إعداد خطاب عام عن البرامج: توضيح أهداف وأنشطة الجمعية.

٨. تصميم فيديو كسوة الشتاء: توثيق الجهود ا¨نسانية.

روان السبيعي 

غالية عبدا� سيف الشهراني



١. بحث ميداني للمستفيدين: زيارة المستفيدين وتقييم احتياجاتهم.

٢. التواصل مع ا¯يتام لتسليم كسوة الشتاء: تقديم الدعم المادي والمعنوي ل©يتام.

١. تنظيم الملفات الصادرة والواردة: تحسين النظام ا¨داري.

٢. إعداد محاضر الاجتماعات وتوثيقها: توثيق القرارات والخطط.

٣. استقبال المراجعين وتنظيم جدول المراجعين: تحسين خدمة العملاء.

٤. القيام بأعمال ميدانية باحث اجتماعي: دعم المستفيدين في مواقعهم.

٥. كتابة المحاضر الجهات: توثيق ا�نشطة والبرامج.

٦. مسح ضوئي للجميع الفواتير ورفعها لمنصة رافد: تحسين إدارة الملفات المالية.

٧. نشر مقطع فديو توزيع سلال غذائية ورفعها عبر إنستغرام: توثيق الجهود ا¨نسانية.

٨. كتابة لوائح وسياسات الحوكمة: تعزيز الشفافية والحوكمة.

ساري القثامي 

منير نايف المجنوني 































 تقريــــــر
شهــــــر مـــــــارس



 البرامج التي تم تنفيذها خلال شهر مارس 

 الشراكات المجتمعية

 سداد ايجار لبعض المستفيدين تنظيم احتفال العيد

 شــراكة مع راند سويت 

 استقبال زكاة الفطر وتوزيعهاافطار صايم

 توزيع سلال غذائية تنفيذ برنامج زكاة الفطر

شــراكة مع أوقاف الشــيخ صالح الراجحيشــراكة مجتمعيــه مع الامانه

شــراكة مع جمعية نماء



 التوسع في الخدمات 

 سداد ايجار لبعض المستفيدين تنظيم احتفال العيد

 استقبال زكاة الفطر وتوزيعهاافطار صايم

 متابعة استلام وتسليم السلال الغذائية تنفيذ برنامج زكاة الفطر

 المتابعة مع قسم المستفيدين والاطلاع على احتياج المستفيدين 

 اعتماد استبيان رضى المستفيدين لضمان جود الخدمة 

 متابعة واستلام توزيع زكاة الفطر

 تنظيم احتفال العيد

 استقبال التبرعات من المستفيدين



 الموارد البشرية والتجهيزات

تنظيم ملفات متابعة المباشراتاعتماد موظفين جدد
الموظفين

تطوير إجراءات
العمل الإداري 

 تنظيم أوقات العمل



 الخطابات الرسمية

 التسويق والاعلام

 تم الرد على خطابات رسمية وادرة من مركز التنمية الاجتماعية

 تم نشر المحتوى الإعلامي لبرنامج السلال الغذائية

 نشر محتوى توضيحي لزكاة الفطر 

 إعداد ونشر محتوى بمناسبة عيد الفطر 



 الإنجازات

تم خلال شهر مارس تحقيق العديد من الإنجازات التي تسهم في تطوير عمل
 الجمعية وتعزيز خدماتها

تنفيذ برنامج السلال الغذائية وهي (174) سلة غذائية بدعم من اوقاف الشيخ 
 صالح الراجحي

 توزيع زكاة الفطر بدعم من جمعية نماء الأهلية (600) كيس ارز 

 اعتماد عدد (328) من المستفيدين المستحقين للاستفادة من خدمات الجمعية 

تنفيذ شراكة مع راند سويت لتقديم خصم للمستفيدين 

 التعاون في تتظيم احتفال عيد الفطر

  استقبال تبرعات زكاة الفطر



 الجهات المشرفة

 الشركاء

 المركز الوطني والقطاع الغير ربحي الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية

 جمعية نماء الأهلية أوقاف الشيخ صالح الراجحي

 كفاءات منصة احسان

راند سويت
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